
Managementassistent:in inkl. SAP S/4 HANA Zertifizierung

Unser modulares Kurssystem bietet dir unzählige Möglichkeiten, dich weiterzubilden – und zwar ganz nach deinem
Bedarf. Gerne helfen dir unsere Berater:innen bei der Auswahl und Kombination  geeigneter Kurse. Wir nehmen uns
Zeit für dich und schauen, welche Weiterbildung zu dir und deinen Zielen passt. Den Bedarf des Arbeitsmarkts
haben wir dabei immer mit im Blick. Gemeinsam stellen wir deinen persönlichen Lehrplan mit zeitnahem
Einstiegstermin zusammen – und du startest schnell und unkompliziert in deine Wunsch-Weiterbildung.

Dauer
mehr als 1 Monat bis 3 Monate

Kursinhalt
In dieser umfassenden Weiterbildung erwerben Teilnehmer fundierte Kenntnisse in klassischem
Projektmanagement, prozessorientiertem Qualitätsmanagement sowie praktischen EDV-Fähigkeiten in Word und
Excel. Ergänzt wird das Programm durch eine Einführung in SAP S/4HANA und die Vorbereitung auf die
User-Zertifizierung, wodurch ein ganzheitliches Verständnis für effiziente Projekt- und Prozesssteuerung in
modernen Unternehmensumgebungen gefördert wird.

Klassische Projektmanagement-Methoden

Einführung in das Projektmanagement
Begriffe und Konzepte von PRINCE2®
Merkmale, Skalierbarkeit und Struktur von PRINCE2®
Grundprinzipien, Themen und Prozesse

Dieses Weiterbildungsangebot wird kombiniert mit:

Projektmanagement Intensiv: Prüfungsvorbereitung Prince 2 Practitioner

Prozessorientiertes Qualitätsmanagement
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Prinzipien des Qualitätsmanagements
Qualitätstechniken und -werkzeuge

Dieses Weiterbildungsangebot wird kombiniert mit:

Einstieg in das IT-Projektmanagement

EDV- Fachkraft: Word und Excel 
Word und Excel Grundkurs

Einführung Microsoft 365

Überblick
Tipps und Tricks für effizientes Arbeiten

Microsoft Word

Grundlegende Techniken
Texte und Absätze formatieren
Korrigieren, Übersetzen, Nachschlagen
Dokumente gestalten und optimieren
Word individualisieren
Dokumente exportieren, importieren, weiterleiten, schützen

Microsoft Excel

Grundlegende Techniken
Tabellengestaltung- und aufbau
Funktionen, Formeln und Diagramme
Tabellen und Arbeitsmappen effektiv nutzen
Mit individualisierten Tabellen arbeiten

SAP S/4HANA User Certification Grundlagen 

Überblick über SAP S/4HANA

Navigation
Systemweite Konzepte
Logistik
Buchhaltung
Human Capital Management (HCM) und SuccessFactors
Embedded Analytics
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SAP Activate und Best Practices
SAP Services

SAP Fiori Überblick

Einführung in SAP S/4HANA
Benutzererfahrung SAP Fiori UX
Technologie und Architektur
Konfiguration von SAP Fiori

Vorbereitung auf die SAP S/4HANA Anwenderzertifizierung Foundation Level UC_DE_FL2021

Voraussetzungen
Qualifizierte Schul-und abgeschlossene Berufsausbildung sowie Berufserfahrung
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Grundkenntnisse Englisch
Gute PC-Anwenderkenntnisse, insbesondere der Office-Standardanwendungen
Teilnahme an einem unverbindlichen Beratungsgespräch

Zielgruppe
arbeitsuchende Fachkräfte mit  Erfahrung im Projektmanagement, die ihre Kenntnisse erweitern und dies mit
einem Zertifikat dokumentieren möchten
Projektmanagement-Interessierte mit entsprechendem Vorwissen, die ihre berufliche Zukunft im Bereich
Projektmanagement sehen oder ihre beruflichen Chancen mit Projekt-und Qualitätsmanagement Skills erhöhen
möchten
Arbeitsuchende, die ihre beruflichen Chancen mit einer SAP-Qualifizierung erhöhen möchten
kaufmännisch Interessierte, die sich beruflich neu orientieren und ihre erworbenen Kenntnisse mit einem
Zertifikat dokumentieren möchten
Quer- und Wiedereinsteigende, sich rehabilitierende Personen sowie Hochschulabgänger:innen mit oder ohne
Abschluss, die sich mit einer IT-Weiterbildung auf den beruflichen (Wieder-)Einstieg vorbereiten möchten

Abschluss
Trägerinterner Abschluss: GFN-Zertifikat,  International anerkanntes SAP-Zertifikat: SAP S/4HANA
Anwenderzertifikat Foundation Level
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