
Mit Coaching
in den Job

Bewerbung als Fachinformatiker Systemintegration
Checkliste für deine

Kein allgemeiner Einstieg („Mit Interesse habe ich...")
Motivation für IT und Ausbildungsweg kurz erklärt
Bezug zur konkreten Stelle und zum Unternehmen erkennbar
Mindestens ein konkretes technisches Beispiel/Projekt genannt
Nicht länger als eine DIN-A4-Seite
Richtige Ansprechperson genannt

Dein Anschreiben

Tipp bei 
Online-Bewerbungen
Fasse alle Dokumente in einer
PDF zusammen und benenne 
die Datei eindeutig, z. B.
„Max_Mustermann_Bewerbung.
pdf“. Achte auch auf die
Dateigröße und -qualität.

Abschlusszeugnis vorhanden
Praktikumszeugnis vorhanden
Zertifikate (wenn vorhanden) beigefügt
Alle Dateien als PDF gespeichert

Skills als strukturierter Block vorhanden
Kenntnisstufen ehrlich angegeben
Projekte aus der Ausbildung/Umschulung aufgeführt
Praktikum mit konkreten Aufgaben beschrieben, nicht nur Zeitraum
Keine Lücken ohne Erklärung
Foto professionell und aktuell (optional, aber in DE üblich)

Dein Lebenslauf

Anlagen

Dateiname sprechend: z. B. Lebenslauf_MaxMustermann.pdf
E-Mail-Betreff vollständig (Stellenbezeichnung + ggf. Referenznummer)
Rechtschreibprüfung durchlaufen (IT-Begriffe manuell geprüft)
Vier-Augen-Check: Bewerbung von einer anderen Person gelesen

Formales

Ob Wiedereinstieg, Neuorientierung oder Bewerbung: 
Unsere AVGS-Coachings helfen dir dabei – 
kostenlos dank staatlicher Förderung.

www.gfn.de/coachings/


